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1. Spreek af wie deze taak op zich neemt

• Deadline: 20 januari 2025

 Als je later indient, krijgt je afdeling sowieso geen jaarpunt

• Hebben toegang tot de webtoepassing Activiteitenbeheer: 

 Secretaris

 Voorzitter

 SCW-admin

 Webmaster 



2. Naar de webtoepassing Activiteitenbeheer

• vrijwilligers.gezinsbond.be
• Links onderaan de startpagina onder Snel naar: 

https://vrijwilligers.gezinsbond.be/Paginas/default.aspx


3. Tab ‘Ledenactiviteiten’



3.1 Controleer de ledenactiviteiten

• Staat alles in het overzicht? 

Was jouw afdeling organisator? Vul dit zelf aan

Was jouw afdeling partner? De organiserende afdeling/regio moet dit ingeven

• Activiteit geannuleerd?

 Laat de activiteit staan en voeg voor de titel ‘AFGELAST’ toe

• Mis je nog iets? Heb je hulp nodig? 

 Neem contact op met je afdelingsbegeleider of met scw@gezinsbond.be

mailto:scw@gezinsbond.be


3.2 Werk alle activiteiten af

• Niet-afgewerkte activiteiten krijgen een groene balk ernaast

 Klik op de balk om de activiteit af te werken

• Vul het aantal deelnemers/bezoekers in (geschat of geteld)

 Vul het aantal ook in als het 0 is

 Activiteit afgelast? Vul dan ook 0 in 



4. Tab ‘Vrijwilligersactiviteiten’

• Controleer of ook jullie vergaderingen werden opgenomen
 Ook online vergaderingen tellen mee!



5. Tab ‘Mijn afdeling’

• Vul het inlichtingenformulier 
aan 



6. Werkjaar 2024 definitief afsluiten en 
indienen vóór 20 januari 2025
• In het menu ‘Mijn afdeling’ klik je op ‘Werkjaar indienen’

 Selecteer ‘Werkjaar 2024’ voor een overzicht in Excel waarop je 

kan zien hoeveel punten (organisator-, partner-, jaarpunt) je 

afdeling behaalde

• Zeker dat alles correct werd ingevoerd? 

 Klik op ‘Indienen’

Ingediend en toch iets 
vergeten? 
 scw@gezinsbond.be 
of 02 507 89 44 

mailto:scw@gezinsbond.be


7. Jaarplan 2025
• Zorg dat er voor het werkjaar 2025 

minstens 3 activiteiten in de status klad 

worden ingevoerd voor 20 januari 2025

 Ook digitale activiteiten en activiteiten voor 

individuele gezinnen (bv. wandelzoektocht) 

tellen mee.

 Let op! Activiteiten waar je als partner 

meewerkt, worden ingevoerd door de 

organiserende afdeling of regio.

Laat je inspireren! 
 Bravo Aanbod 2025
 Vrijwilligers.gezinsbond.be > Activiteiten

https://vrijwilligers.gezinsbond.be/activiteiten/Paginas/default.aspx


Checklist
Wat? Waar? OK?

Ledenactiviteiten indienen:
controleren + alles afwerken

Webtoepassing Activiteitenbeheer >
Ledenactiviteiten

Vrijwilligersactiviteiten indienen:
controleren + afwerken
(ook digitale bestuursvergaderingen)

Webtoepassing Activiteitenbeheer >
Vrijwilligersactiviteiten

Inlichtingenformulier aanvullen Webtoepassing Activiteitenbeheer >
Mijn afdeling > Inlichtingenformulier

Activiteiten plannen in jaarplan:
min. 3 activiteiten voor volgend werkjaar

(in klad)

Webtoepassing Activiteitenbeheer >
Ledenactiviteiten
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