Afsluiten en indienen
werkjaar 2024 in 7 stappen

Versie: 12 december 2024
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1. Spreek af wie deze taak op zich neemt

* Deadline: 20 januari 2025

= Als je later indient, krijgt je afdeling sowieso geen jaarpunt

* Hebben toegang tot de webtoepassing Activiteitenbeheer:

= Secretaris
= \/oorzitter
= SCW-admin

= \Webmaster
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2. Naar de webtoepassing Activiteitenbeheer

e vrijwilligers.gezinsbond.be
* Links onderaan de startpagina onder Snel naar:

Snel naar
= Bondswinkel

= Afdelingswebsites platform Gezinsbond
= Webtoepassing Activiteitenbeheer
> \Webtoepassing kinderoppasdienst
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https://vrijwilligers.gezinsbond.be/Paginas/default.aspx

3. Tab ‘Ledenactiviteiten’

4

Ledenactiviteiten Vrijwilligersactiviteiten Mijn afdeling = Beheer ~

Overzicht Ledenactiviteiten

Nieuwe ledenactiviteit

10 E‘ resultaten weergeven  Selecteer werkjaar: = 2020 E‘ 2 Exporteer Zoek
Datum 15 Activiteit Locatie Status
» 20/11/2020 20:00 - 22:00 tuinen Tweebronnen, Klad
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3.1 Controleer de ledenactiviteiten

e Staat alles in het overzicht?

- Was jouw afdeling organisator? Vul dit zelf aan

- Was jouw afdeling partner? De organiserende afdeling/regio moet dit ingeven

* Activiteit geannuleerd?

-> Laat de activiteit staan en voeg voor de titel ‘AFGELAST’ toe

* Mis je nogiets? Heb je hulp nodig?

- Neem contact op met je afdelingsbegeleider of met scw@gezinsbond.be
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mailto:scw@gezinsbond.be

3.2 Werk alle activiteiten af

-

* Niet-afgewerkte activiteiten krijgen een groene balk ernaast  cepana
Gepland

Fa

- Klik op de balk om de activiteit af te werken

 Vul het aantal deelnemers/bezoekers in (geschat of geteld)

- Vul het aantal ook in als het 0 is

Afwerken activiteit: Tweedehandsbeurs
—> Activiteit afgelast? Vul dan ook 0 in Lo o9 e o g et e e s
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4. Tab ‘Vrijwilligersactiviteiten’

* Controleer of ook jullie vergaderingen werden opgenomen
—> Ook online vergaderingen tellen mee!

!

Ledenactiviteiten Vrijwilligersactiviteiten Beheer -

Overzicht vrijwilligersactiviteiten

Nieuwe vrijwilligersactiviteit

10 ~ | resultaten weergeven  Selecteer werkjaar: | 2020 |~ 2 Exporteer Zoeken:
Datum 15 Activiteit Locatie Status Type

~ 21/11/2020 11:00 - Instapdag KOD CC Andere vrijwilligers activiteit
16:00 Lanaken

~ 28/03/2020 11:00 - Oeps... wat nu? Onvoorziene situaties tijdens het CC Hoeselt Begeleider Vorming voor vrijwilligers op basis
16:00 babysitten goedgekeurd van betoelaagd aanbod

~ 28/03/2020 11:00 - Instapdag voor (nieuwe) kinderoppassers CC Hoeselt Begeleider Vorming voor vrijwilligers op basis
16:00 (kinderverzorging/veiligheid) goedgekeurd van betoelaagd aanbod

° o 22 -
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5. Tab ‘Mijn afdeling’

« Vul hetinlichtingenformulier ~ ©rcivietenencer f R0 0 fhey i

a a I I Ledenactiviteiten Vrijwilligersactiviteiten Mijn afdeling ~ Beheer ~

Mijn afdeling: Wilrijk

. . Werkjaar 2023 w
Communicatie

1. Print communicatie

Hoeveel keer bezorgde je in 2023 een ledenblad, jaarprogramma, uitnodiging. .. aan gezinnen van je afdeling?

3 keer &

2. Digitale communicatie

Hoeveel keer communiceerde je digitaal rechtstreeks naar de gezinnen van je afdeling? (digitale nieuwsbrief, gerichie mailing. ...}

1 keer &

3. Digitale media in de afdeling

Duid 2an welke digitale media jullie gebruiken om de leden te informeren.

Facebook @ Ja O MNee
Ingtagram ® Ja O MNee
Twitter (O Ja @ Nee
Digitale nieuwsbrief in @ Ja O Nee
Mailchimp

o o . ® 8 ) ) @ ()
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6. Werkjaar 2024 definitief afsluiten en
indienen voor 20 januari 2025

Ingediend en toch iets

* In het menu ‘Mijn afdeling’ klik je op ‘Werkjaar indienen’ vergeten?
- scw@gezinsbond.be
—> Selecteer ‘Werkjaar 2024’ voor een overzicht in Excel waarop je of 02 507 89 44

kan zien hoeveel punten (organisator-, partner-, jaarpunt) je

afdeling behaalde

Ledenactiviteiten Vrijwilligersactiviteiten Mijn afdeling « Beheer ~

» Zeker dat alles correct werd mgevoerd? Overzicht Ledenactivite mfcr:tfgrel:?;;i:er

- Klik op ‘Indienen’

10 | resultaten weergeven  Selecteer werkjaar: 2019 |~ 2 Exporteer

Datum 15 Activiteit Locatie
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7. Jaarplan 2025

« Zorg dat er voor het werkjaar 2025
minstens 3 activiteiten in de status klad
worden ingevoerd voor 20 januari 2025

= Ook digitale activiteiten en activiteiten voor
individuele gezinnen (bv. wandelzoektocht)

tellen mee.

= et op! Activiteiten waar je als partner
meewerkt, worden ingevoerd door de

organiserende afdeling of regio.

Laat je inspireren!
- Bravo Aanbod 2025
- Vrijwilligers.gezinsbond.be > Activiteiten

Ledenactiviteiten Vrijwilligersactiviteiten Mijn afdeling ~ Beheer ~

Overzicht Ledenactiviteiten

Nieuwe ledenactiviteit

10 v resultaten weergeven  Selecteer werkjaar: 2020 2 Exporteer Zoeken:

Datum 15 Activiteit Locatie Status
~ 23/02/2020 10:00 - 11:00 Knuffelturnen Sport- en recreatiedomein Warande ~ Gepland v
~ 26/01/2020 09:30 - 14:00 Nieuwjaarsbrunch met vertelwandeling Ontmoetingscentrum 't Schooke  Gepland v
~ 12/01/2020 - 26/04/2020 09:30 - 11:45 ROTS EN WATER Sporthal Neptunus Gepland IS
~ 01/01/2020 Geboorteboomplanting Klad
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https://vrijwilligers.gezinsbond.be/activiteiten/Paginas/default.aspx

Checklist

Ledenactiviteiten indienen: Webtoepassing Activiteitenbeheer >
) >
controleren + alles afwerken edenactiviteiten

Vrijwilligersactiviteiten indienen: Webtoepassing Activiteitenbeheer >

Vrijwilligersactiviteiten
controleren + afwerken witlie VItel
(ook digitale bestuursvergaderingen)

Inlichtingenformulier aanvullen Webtoepassing Activiteitenbeheer >
Mijn afdeling > Inlichtingenformulier

Activiteiten plannen in jaarplan: Webtoepassing Activiteitenbeheer >
. . . . . L t- -t .t
min. 3 activiteiten voor volgend werkjaar edenactiviteiten

(in klad)

(X 3
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