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1. Wijkindeling aanpassen 

 
Als je je afdeling wil indelen in wijken of aanpassingen wil doen in de wijkindeling, ga je 

als volgt te werk. 

 

1. Rapport 'Stratenplan' aanmaken 

 

1.1 Kies in de webtoepassing ledenbeheer het rapport Stratenplan en druk op 

[genereer rapport]. 

 

 

 

 

1.2 Je krijgt een overzicht van alle (delen van) straten in jouw afdeling zoals die 

geregistreerd staan in de ledendatabase, al dan niet voorzien van een wijknummer. 

Als er bij wijknummer 999 staat, betekent dit dat de straat niet aan een wijk 

gekoppeld is. 

 

1.3 Exporteer deze lijst naar Excel via de knop [Acties] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Wijknummers toevoegen of aanpassen 

 

Om een straat of een gedeelte van een straat te (her)koppelen aan een wijknummer, heb 

je de volgende mogelijkheden: 

 

2.1 Een volledige straat aan een wijk koppelen 

 Vb. [Van nummer] 0 [tot nummer] 9999 met als [type]: beiden (zowel pare als 

onpare nummers)= wijk 1 

 
2.2  Een deel van de straat (met pare en onpare nummers)  toewijzen aan een wijk 

Vb. [Van nummer] 1 [tot nummer] 50 met als [type]: beiden = wijk 1 

       [Van nummer] 51 [tot nummer] 100 met als [type]: beiden = wijk 2 

 

2.3 Een straat opdelen volgens pare en onpare nummers 

Vb. [Van nummer] 1 [tot nummer]99 met als [type]: onpaar = wijk 1  

       [Van nummer] 2 [tot nummer] 100 met als [type]: paar = wijk 2 

 

2.4 Een straat niet koppelen aan een wijk 

 Vb. [Van nummer] 0 [tot nummer] 9999 met als [type]: beiden =  wijk 999 
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De regels die je hierbij moet volgen: 

• Alle aanpassingen markeer je in het rood 

• Velden die moeten verdwijnen maak je op als doorhaalde tekst (lettertype – effect 

'doorhalen) 

 Het eerste huisnummer van een straat is steeds '0' of ‘1’; het laatste maximum 

‘99999’ 

• Bij opgesplitste straten mogen de huisnummers elkaar niet overlappen 

• Bij opgesplitste straten moeten huisnummers elkaar opvolgen (geen onderbreking van 

reeksen) 

• Onpare huisnummers mogen niet als ‘Paar’ gemarkeerd 

• Pare huisnummers mogen niet als ‘Onpaar’ gemarkeerd 

• Veld 'Paar' –' Onpaar' – 'Beide' moet steeds worden ingevuld 

• Er mogen enkel cijfers gebruikt worden 

• Indien een straat niet bij een wijk hoort, gebruik je het wijknummer 999  

• Indien een gezin moet worden toegewezen aan een andere wijk dan aan de wijk van 

het stratenplan, moet dit op niveau van het gezin aangepast te worden.  

 

 

Hieronder een voorbeeld van wijkindeling van enkele straten in Gent: 

 

Oorspronkelijke versie 

Straat Van 

nummer 

Tot 

nummer 

Type Wijknummer 

Absdalestraat 0 9999 BEIDEN 999 

Acaciastraat 0 9999 BEIDEN 14 

Academiestraat 0 9999 BEIDEN 40 

Achilles Musschestraat 1 51 ONPAAR 33 

Achilles Musschestraat 2 50 PAAR 33 

Achilles Musschestraat 52 70 PAAR 34 

Achilles Musschestraat 53 69 ONPAAR 34 

Achilles Musschestraat 71 9999 ONPAAR 35 

Achilles Musschestraat 72 9998 PAAR 35 

 

 

Verbeterde versie 

Straat Van 

nummer 

Tot 

nummer 

Type Wijknummer 

Absdalestraat 0 9999 BEIDEN 999 

Acaciastraat 0 9999 BEIDEN 14 

Academiestraat 0 9999 BEIDEN 40 

Achilles Musschestraat 1 51 BEIDEN 33 

Achilles Musschestraat 2 50 PAAR 33 

Achilles Musschestraat 52 70 BEIDEN 34 

Achilles Musschestraat 53 69 ONPAAR 34 

Achilles Musschestraat 71 9999 BEIDEN 35 

Achilles Musschestraat 72 9998 PAAR 35 

 

 

3. Wijkomschrijving 

Aan je wijk kan je ook een omschrijving geven. Vb indien een deelgemeente 1 wijk is, kan 

je, naast het wijknummer, de wijk ook de naam geven van de deelgemeente geven.  

Het is niet de bedoeling dat je hier de naam van de wijkverantwoordelijke opneemt. 

 

 

4. Aangepaste wijkindeling doorsturen aan ledendienst 

De Excel met de verbeterde gegevens stuur je door aan de administratie leden & 

vrijwilligers, die deze aanpassingen doorvoeren in de ledendatabase.  
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2. Ongekende straatnaam  

 

Stel: je wil via de webtoepassing ledendatabase een nieuw lid melden, maar je vindt de 

straatnaam niet terug in de keuzelijst van straatnamen. Resultaat: je kan je melding van 

een nieuw lid niet doorsturen. 

Vóór we hierover wat meer toelichting geven alvast zeggen dat je best per mail meldt aan 

de dienst ledenadministratie dat je een adres hebt met een nieuwe straatnaam. 

 

 

Wat is het probleem? 

In de mate van het mogelijke wordt het stratenplan van de ledendatabase van de 

Gezinsbond dagelijks up to date gehouden. Toch gebeurt wel eens dat er zich een nieuw 

lid meldt, wonend in een straat die niet in ons bestand zit. Het gaat dan over nieuwe 

straatnamen in nieuwe woonwijken. 

 

 

Hoe gaat dit in zijn werk? 

Als de dienst ledenadministratie een adres ontvangt met een niet gekende straat 

contacteert ze in eerste instantie SUMO: het elektronisch abonnementenbeheersysteem 

van De Post waarin alle straatnamen (en geldige huis- en busnummers) zijn opgeslagen.  

Indien SUMO beschikt over de nieuwe straatnaam, wordt deze onmiddellijk in onze 

database ingevoerd en kan het nieuwe adres worden geregistreerd.  

 

Als de nieuwe straatnaam niet in het SUMO-bestand staat, heeft het geen zin om het 

adres alsnog  in onze databank te registreren. Alle postzendingen die via SUMO gebeuren, 

zullen immers geweigerd worden en als ‘onbestelbaar’ terugkeren. In dat geval start een 

hele procedure. 

De SUMO databank wordt immers gevoed door de stratendatabank RoMa die op zijn beurt 

gebruik maakt van het rijksregister. Daar krijgt iedere straat binnen één NIS-code (code 

per gemeente) een straatcode van vier cijfers. In RoMa worden deze codes geconverteerd 

naar een unieke code van 6 cijfers. 

Het rijksregister is echter op zijn beurt afhankelijk van meldingen van gemeentelijke 

administraties dat er nieuwe straatnamen in gebruik worden genomen. Een laattijdige 

melding door een gemeente heeft dus veel gevolgen voor alle databanken die 

straatnamen bevatten. 

 

In de praktijk vraagt SUMO ons in eerste instantie een ‘bewijs’ te bezorgen van de nieuwe 

straatnaam- huis en busnummer. Soms neemt men genoegen met een schriftelijke 

melding (e-mail of brief) van de bewoner van het nieuwe adres. Bij twijfel wordt een 

attest van de gemeente opgevraagd. (en wellicht wordt die gelijktijdig aangepord om het 

rijksregister op de hoogte te stellen) 

 

Kortom, het is een proces dat makkelijk enkele dagen in beslag kan nemen.  

Slechts na officiële bevestiging wordt de nieuwe straatnaam in de database van de 

Gezinsbond ingevoerd en kan vanaf dan actief worden gebruikt. 

 

 

Straatcodes in SUMO 

 

 
 


